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ГЛАВА РУЗСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от ____________ № ________
О контрактной службе

Администрации Рузского городского округа

В целях реализации Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь Уставом Рузского городского округа

1. Утвердить Положение о контрактной службе Администрации Рузского городского округа (прилагается).

2. Утвердить состав контрактной службы Администрации Рузского городского округа (прилагается).

3. Признать утратившим силу распоряжение Главы Рузского городского округа от 18.03.2020 №120-Р «О контрактной службе Администрации Рузского городского округа».

4. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации Рузского городского округа Шведова Д.В.

Глава городского округа
Н.Н. Пархоменко

Верно.

Начальник общего отдела
О.П. Гаврилова

____ ___________2020 

Бочерова Юлия Владимировна

МКУ «ЦЗ РГО», зам. директора

+7(49627)24-715 

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Главы
Рузского городского округа

от __________ № _____
ПОЛОЖЕНИЕ
о контрактной службе
Администрации Рузского городского округа
I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о контрактной службе Администрации Рузского городского округа (далее – Положение) устанавливает общие правила организации деятельности контрактной службы Администрации Рузского городского округа, основные полномочия контрактной службы, руководителя и работников контрактной службы при осуществлении Администрацией Рузского городского округа деятельности, направленной на обеспечение муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
1.2. Контрактная служба Администрации Рузского городского округа (далее – контрактная служба) создается в целях обеспечения осуществления Администрацией Рузского городского округа (далее – Администрация или Заказчик) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Администрации.

1.3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон №44-ФЗ), Положением о порядке взаимодействия при осуществлении закупок для государственных нужд Московской области и муниципальных нужд, утвержденным постановлением Правительства Московской области от 27.12.2013 N 1184/57, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Московской области, Рузского городского округа, в том числе настоящим Положением.

1.4. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии с подразделениями Администрации.

1.5. Понятия, термины и сокращения, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, определенных Законом №44-ФЗ.

II. Организация деятельности контрактной службы
2.1 Функции и полномочия контрактной службы возлагаются на работников Администрации, выполняющих функции и полномочия контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения.
2.2. Структура и штатная численность контрактной службы определяются распоряжением Главы Рузского городского округа и не может составлять менее двух человек.

2.3. Контрактную службу возглавляет руководитель контрактной службы, заместитель Главы Администрации, назначаемый на должность распоряжением Главы Рузского городского округа.
2.4. В отсутствие руководителя контрактной службы его обязанности исполняет заместитель руководителя контрактной службы.

2.5. В состав контрактной службы входят первый заместитель и заместители Главы Администрации.

2.6. В состав контрактной службы входят должностные лица следующих структурных подразделений Администрации: 

- правовое управление;

- отдел бухгалтерского учета и отчетности; 

- управление делами;

- управление земельно-имущественных отношений;

- отдел сельского хозяйства;

- отдел организационной работы и протокола;

- отдел ГО, ЧС и территориальной безопасности;

- отдел мобилизационной работы;

- отдел по защите государственной тайны;

- отдел по обеспечению деятельности КДН и ЗП;

- отдел архитектуры;

- отдел субсидий;

- управление капитального ремонта и строительства;

- управление дорожной деятельности и благоустройства;

- управление жилищно-коммунального хозяйства;

- отдел информационного обеспечения, связей со СМИ,

а также:

- работники муниципального бюджетного учреждения Рузского городского округа «Центр по обеспечению деятельности органов местного самоуправления Рузского городского округа», наделенные полномочиями по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд Администрации.

2.7. Руководитель контрактной службы в целях повышения эффективности работы работников контрактной службы распределяет определенные разделом III. Положения функции и полномочия между работниками контрактной службы в соответствии с должностными обязанностями и персональной ответственностью.
2.8. Руководитель контрактной службы представляет на рассмотрение Главы Рузского городского округа предложения о включении в состав контрактной службы работников и об освобождении работников от исполнения части функций и полномочий контрактной службы.

2.9. Работники контрактной службы могут быть членами Единой комиссии по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Рузского городского округа.

2.10. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок. 
2.11. Работниками контрактной службы не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), а также лица контрольных органов в сфере закупок, непосредственно осуществляющих контроль в сфере закупок в соответствии с Законом №44-ФЗ. В случае возникновения у работника контрактной службы обстоятельств, которые могут привести к личной заинтересованности в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), такой работник обязан проинформировать об этом руководителя контрактной службы в письменной форме в целях исключения его из состава контрактной службы. 

2.12. В случае выявления в составе контрактной службы работников, указанных в пункте 2.12. настоящего Положения, руководитель контрактной службы обязан незамедлительно освободить указанных работников от исполнения ими обязанностей и возложить их на других работников, соответствующих требованиям Закона №44-ФЗ и настоящего Положения.

2.13. В случае назначения на должности, входящие в составе контрактной службы, должностные лица Администрации осуществляют полномочия работников контрактной службы согласно занимаемой должности, до внесения изменений в настоящее Положение.

2.14. В случае, если работник Администрации освобожден от занимаемой должности, обязанности и полномочия работника контрактной службы исполняет вновь назначенный за указанную в составе работников контрактной службы должность, либо (если освобождаемая должность остается вакантной) работник Администрации, в должностные обязанности которого входит исполнение обязанностей указанного работника в случае его отсутствия (заместитель, консультант, исполняющий обязанности и др.), а при отсутствии указанного лица (заместитель, консультант, исполняющий обязанности и др.) – руководитель подразделения, в состав которого входит должностное лицо освобожденное от занимаемой должности, до внесения изменений в настоящее Положение.

2.15. В случае, если работник Администрации временно отсутствует (по болезни, отпуск и др.), обязанности и полномочия работника контрактной службы исполняет работник Администрации, в должностные обязанности которого входит исполнение обязанностей указанного работник в случае его отсутствия (заместитель, консультант, исполняющий обязанности и др.), а при отсутствии указанного лица (заместитель, консультант, исполняющий обязанности и др.) – руководитель подразделения, в состав которого входит временно отсутствующее должностное лицо.

2.16. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия (бездействия) должностного лица контрактной службы могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном главой 6 Закона №44-ФЗ, в контрольный орган в сфере закупок, ели такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника закупки.

III. Функции и полномочия контрактной службы

3. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

3.1. При планировании закупок:

3.1.1. разрабатывает план-график закупок товаров, работ, услуг для нужд Администрации (далее – план график), осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график по форме служебной записки, приведенной в приложении № 2 к настоящему Положению, передает сформированную информацию в МКУ «Центр закупок Рузского городского округа (далее – Уполномоченное учреждение) для размещения в ЕИС посредством ЕАСУЗ;

3.1.2. организует обязательное общественное обсуждение закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Закона №44-ФЗ и законодательством Московской области;

3.1.3. разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его территориальными органами (подразделениями) и подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных органов (подразделений) и подведомственных им казенных учреждений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Закона №44-ФЗ;
3.1.4. организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд;

3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

3.2.1. определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта;

3.2.2. осуществляет описание объекта закупки;

3.2.3. подготавливает и направляет в письменной форме и в форме электронного документа в Уполномоченное учреждение сведения для подготовки извещения об осуществлении закупки, предусмотренную статьей 42 Закона №44-ФЗ, в том числе:

- об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Закона №44-ФЗ;

- об ограничении участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), установленном в соответствии со статьей 30 Закона №44-ФЗ (при необходимости);

- о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Закона №44-ФЗ;
3.2.4. подготавливает и направляет в письменной форме и в форме электронного документа в Уполномоченное учреждение разъяснения положений документации о закупке для последующей их публикации в ЕИС в установленные Закона №44-ФЗ сроки;

3.2.5. подготавливает и направляет в письменной форме и в форме электронного документа в Уполномоченное учреждение информацию об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке;

3.2.6. осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Закона №44-ФЗ;

3.2.7. выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

3.2.8. осуществляет взаимодействие с Уполномоченным органом (Уполномоченным учреждением) в установленном порядке.
3.3. При заключении контрактов:

3.3.1. осуществляет размещение проекта контракта в единой информационной системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы;

3.3.2. осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта;

3.3.3. осуществляет рассмотрение банковской гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта;

3.3.4. организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;

3.3.5. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Закона №44-ФЗ обращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

3.3.6. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Закона №44-ФЗ;

3.3.7. обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта;

3.3.8. направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.

3.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

3.4.1. осуществляет рассмотрение банковской гарантии, представленной в качестве обеспечения гарантийного обязательства;

3.4.2. обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);

3.4.3. обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:

3.4.3.1. обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3.4.3.2. обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.4.3.3. осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.4.4. обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3.4.5. направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;

3.4.6. взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Закона №44-ФЗ, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта;

3.4.7. направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Закона №44-ФЗ, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.4.8. обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Закона №44-ФЗ;

3.4.9. обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Закона №44-ФЗ;
3.5. осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Законом №44-ФЗ, в том числе:

3.5.1. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.5.2. составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

3.5.3. принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно-исковой работы;

3.5.4. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Законом №44-ФЗ обращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

3.6. Контрактная служба осуществляет иные полномочия, предусмотренные Законом №44-ФЗ, в том числе:

3.6.1. разрабатывает проекты контрактов, в том числе типовых контрактов Администрации, типовых условий контрактов Администрации;

3.6.2. информирует в случае отказа Администрации в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

3.6.3. организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Законом №44-ФЗ;

3.6.4. организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;

3.6.5. направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);
3.6.6. осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Законом 44-ФЗ.

3.7. В целях реализации функций и полномочий, указанных в пунктах 3.1.- 3.6. настоящего Положения, работники контрактной службы обязаны соблюдать обязательства и требования, установленные Законом №44-ФЗ, в том числе:

3.7.1. не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

3.7.2. не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

3.7.3. поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения своих должностных обязанностей;
3.7.4. соблюдать сроки предоставления информации для осуществления закупок, установленные Законом №44-ФЗ, нормативными актами Российской Федерации, Московской области. Рузского городского округа, иными нормативными актами;
3.8. при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Закона №44-ФЗ осуществляет предусмотренные Законом №44-ФЗ и Положением полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд Заказчика;
3.9. Порядок взаимодействия контрактной службы с Уполномоченным учреждением регулируется нормативным правовым атом Рузского городского округа;
3.10. Контрактная служба осуществляют взаимодействие с:

3.10.1. Комитетом по конкурентной политике Московской области, являющимся уполномоченным центральным исполнительным органом государственной власти Московской области (далее - Уполномоченный орган), при осуществлении закупок первого и второго уровня, проведении мониторинга закупок, выполнении Уполномоченным органом функций по регулированию контрактной системы в сфере закупок;

3.10.2. Межведомственной комиссией (далее - МВК МО) и рабочей группой (далее - РГ МО) для оценки обоснованности закупок и обоснования начальных (максимальных) цен контрактов, образованной Уполномоченным органом при осуществлении закупок первого уровня;

3.10.3. Межведомственной комиссией по обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов и оценке обоснованности закупок, осуществляемых заказчиками Рузского городского округа (далее – МВК РГО);
3.10.4. Иными органами;
3.11. Порядок действий контрактной службы для осуществления своих полномочий определяется настоящим Положением, порядок взаимодействия структурных подразделений, входящих в состав контрактной службы, определяется разделом IV настоящего Положения.

3.12. Порядок согласования подготавливаемых документов для определения поставщика (подрядчика, исполнителя), заключения контракта с единственным поставщиком:

3.12.1. Согласование пакета документов проводится на листе согласования до подачи на МВК РГО, МВК МО, РГ МО, в Уполномоченное учреждение (при отсутствии необходимости прохождения межведомственных комиссий), при заключении контрактов, не подлежащих направлению в Уполномоченное учреждение, и включает:

- визу должностного лица Администрации, входящего в состав контрактной службы, инициирующего осуществление закупки. Подтверждает, что закупочная документация отвечает целям и задачам, стоящим перед подразделением Администрации; условия предоставляемых документов, контракта отвечают интересам Заказчика в соответствии с имеющимися полномочиями, а порядок и сроки исполнения сторонами своих обязательств соответствуют реальным потребностям и возможностям исполнения контракта со стороны данного подразделения Администрации;

- визу должностного лица Администрации, входящего в состав контрактной службы, ответственного за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов. Подтверждает, что закупочная документация отвечает целям и задачам, стоящим перед Администрацией; условия предоставляемых документов, отвечают интересам Заказчика, а порядок и сроки исполнения сторонами своих обязательств соответствуют реальным потребностям и возможности исполнения со стороны соответствующего подразделения Администрации, техническая часть не противоречит требованиям действующего законодательства и не имеет двойного толкования;

- визу должностного лица отдела бухгалтерского учёта и отчётности. Подтверждает, что объёмы бюджетного финансирования позволяют выполнить финансовые обязательства Администрации в соответствии с представленной закупочной документацией, контрактом, расходование средств будет осуществлено по целевому назначению, заключенный в результате осуществления закупки контракт может быть принят к исполнению Администрацией и не содержит неприемлемых условий по срокам и порядку расчётов;

- визу должностного лица правового управления. Подтверждает, что положения муниципального контракта не противоречат требованиям действующего законодательства и не имеют двойного толкования.

3.13. Руководитель контрактной службы:

1) распределяет обязанности между работниками контрактной службы;

2) представляет на рассмотрение Главы Рузского городского округа предложения о включении в состав контрактной службы работников и об освобождении работников от исполнения части функций и полномочий контрактной службы;

3) осуществляет иные полномочия, предусмотренные Законом №44-ФЗ.

IV. Распределение функций и полномочий контрактной службы между структурными подразделениями Администрации, должностные лица которых входят в состав контрактной службы

4.1. Заместители Главы Администрации, входящие в состав контрактной службы, обеспечивают взаимодействие курируемых ими структурных подразделений при осуществлении закупок, а также осуществляют иные функции и полномочия, предусмотренные разделом III настоящего Положения.

4.2. Должностные лица Администрации, входящие в состав контрактной службы, инициирующие осуществление закупки и должностные лица, входящие в состав контрактной службы, ответственные за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов осуществляют следующие функции и полномочия контрактной службы: 

- на основании утвержденной бюджетной сметы расходов формируют план-график по своему направлению, согласовывают его с заместителем Главы Администрации, курирующим соответствующее подразделение, начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности, затем передают его на бумажном носителе и в форме электронного документа в Уполномоченное учреждение для публикации в ЕИС посредством ЕАСУЗ; 

- при возникновении потребности готовят изменения в план-график, согласовывают его с заместителем Главы Администрации, курирующим соответствующее подразделение, начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности, затем передают его на бумажном носителе и в форме электронного документа в Уполномоченное учреждение для публикации в ЕИС посредством ЕАСУЗ;

- обеспечивают определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта; 

- осуществляют разработку технической части документации о закупке и своевременную передачу заявок на проведение закупок;
- готовят проект контракта в целях осуществлении закупок конкурентными способами, при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), согласовывают его в правовом управлении, осуществляют своевременную передачу проекта контракта (контракта) в ЕИС и на электронной площадке с использованием ЕАСУЗ;

- осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта;

- осуществляет рассмотрение банковской гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта;

- обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта;

- направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками

- предоставляют руководителю контрактной службы информацию об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов для включения в реестр недобросовестных поставщиков;

- обеспечивают исполнение контрактов, осуществляют контроль за их исполнением;

- при наличии технической возможности (контракт заключен с особыми условиями электронного документооборота) осуществляют мониторинг, ведение и наполнение ПИК ЕАСУЗ МО в части надлежащего и своевременного предоставления поставщиками (подрядчиками, исполнителями) документов исполнения по обязательствам, выставляют требования об уплате неустойки (штрафа, пени), осуществляют направление мотивированного отказа от подписания документа о приемке, осуществляют направление решения об одностороннем отказе от исполнения контракта, контролируют своевременность осуществления оплаты, внесение сведений об оплате в подсистему, а также осуществляют и иные действия по исполнению контракта в сроки, предусмотренные Законом № 44-ФЗ, проектом контракта, карточкой контракта в ПИК ЕАСУЗ МО, подлежащие отражению в системе, в том числе в соответствии с разделом VI настоящего Положения;

- передают информацию об исполнении (изменении, расторжении) контракта в отдел бухгалтерского учета и отчетности в сроки, предусмотренные Законом № 44-ФЗ, проектом контракта, карточкой контракта в ПИК ЕАСУЗ МО;

- организуют проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги;

- взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Закона 44-ФЗ, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта;

- осуществляют в случае необходимости на стадии планирования консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвуют в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения нужд Администрации; 

-  осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Закона №44-ФЗ обращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

- осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Закона №44-ФЗ;

- обосновывают в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта;

- осуществляют иные функции и полномочия, предусмотренные Законом №44-ФЗ и в том числе разделом III настоящего Положения.

4.3. Должностные лица отдела бухгалтерского учета и отчетности, входящие в состав контрактной службы, совместно с должностными лицами Администрации, входящими в состав контрактной службы, инициирующими осуществление закупки и ответственными за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов осуществляют следующие функции и полномочия контрактной службы:

- обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);

- осуществляют контроль информации, касаемо денежных средств, подлежащей внесению в ЕАСУЗ МО, ЕИС, извещения о закупке, контракты и иные документы, формируемые при осуществлении закупочной деятельности и отчетности;

- осуществляют возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в конкурентных процедурах определения поставщика (подрядчика, исполнителя) или обеспечения исполнения контрактов в установленных Законом №44-ФЗ сроки и порядке;

- при наличии технической возможности (контракт заключен с особыми условиями электронного документооборота) осуществляют мониторинг ведения и наполнения ПИК ЕАСУЗ МО в части надлежащего и своевременного предоставления поставщиками (подрядчиками, исполнителями) документов исполнения по обязательствам, контролируют своевременность осуществления оплаты и внесение сведений об оплате в подсистему, а также осуществляют и иные действия по исполнению контракта в сроки, предусмотренные Законом №44-ФЗ, проектом контракта, карточкой контракта в ПИК ЕАСУЗ МО, подлежащие отражению в системе, в том числе в соответствии с разделом III настоящего Положения;

- передают в установленные Законом №44-ФЗ сроки информацию об исполнении, изменении, расторжении контрактов в Уполномоченное учреждение;

- организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, в сроки, предусмотренные Законом №44-ФЗ и проектом контракта, на основании документов, представленных должностными лицами Администрации, входящими в состав контрактной службы, инициирующими осуществление закупки, в случае, если его исполнение не сопровождается в ПИК ЕАСУЗ МО;

- осуществляют иные функции и полномочия, в том числе предусмотренные разделом III настоящего Положения.

4.4. Должностные лица правового управления, входящие в состав контрактной службы, совместно с должностными лицами Администрации, входящими в состав контрактной службы, инициирующими осуществление закупки и ответственными за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов, осуществляют следующие функции и полномочия контрактной службы:

- осуществляют экспертизу проекта контракта, подготовленного структурными подразделениями Администрации, входящими в состав контрактной службы;

- участвуют в организации процедуры включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;

- участвуют в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Администрации, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

- участвуют в осуществлении проверки банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Закона №44-ФЗ;

- осуществляют правовую экспертизу дополнительных соглашений, соглашений о расторжении контрактов, требований об уплате неустойки (штрафа, пени), решений об одностороннем отказе от исполнения контракта подготовленных должностными лицами Администрации, входящими в состав контрактной службы, инициирующими осуществление закупки;

- осуществляют иные функции и полномочия, в том числе предусмотренные разделом III настоящего Положения.

V. Взаимодействие структурных подразделений Администрации при работе в системе электронного документооборота Портала исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области
5.1. Во исполнение постановления Правительства Московской области от 20.07.2017 № 610/24 «О подсистеме Портал исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области и внесении изменений в постановление Правительства Московской области от 27.12.2013 N 1184/57 «О порядке взаимодействия при осуществлении закупок для государственных нужд Московской области и муниципальных нужд» настоящий раздел Положения определяет круг должностных лиц, ответственных за организацию и осуществление обмена электронными документами при исполнении контрактов, заключаемых Администрацией, с использованием ПИК ЕАСУЗ МО, включая ответственных лиц за подписание документов об оплате, первичных учетных документов при приемке поставленного товара (оказанной услуги, выполненной работы), результата такой приемки, а также отдельного этапа исполнения контракта, заключаемых Администрацией. Должностные лица, определенные настоящим разделом, подразделяются на:
5.1.1. должностные лица Администрации, входящие в состав контрактной службы, инициирующие осуществление закупки;

5.1.2. должностные лица Администрации, входящие в состав контрактной службы, ответственные за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов;

5.1.3. должностные лица отдела бухгалтерского учёта и отчётности;
5.2. Должностным лицам Администрации, участвующим во взаимодействии структурных подразделений при работе в ПИК ЕАСУЗ МО внутри системы присваивается статус Пользователя организации.

• Пользователь - Пользователь системы, который обладает набором прав для работы в системе, выданных Администратором.

• Администратор – Пользователь, наделенный правом добавлять работников и назначить им права доступа.

• Роли - перечень прав доступа Пользователя.

Администратор формируется логин и пароль новым Пользователям, с помощью которых осуществляется вход в личный кабинет ПИК ЕАСУЗ МО. Личный кабинет Пользователя формируется внутри общего кабинета Администрации.
Пользователям с правом подписи после регистрации в ПИК ЕАСУЗ необходимо пройти регистрацию у оператора электронного документооборота (далее - ЭДО). Данная регистрация осуществляется с предоставлением доверенности, выданной руководителем Администрации или иным лицом, наделенным правом выдачи доверенности;
5.3. Обязательными требованиями к должностным лицам, указанным в пункте 5.1.2 – 5.1.3. настоящего Положения, являются:

- наличие у должностного лица ключа усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - КЭП), полученного в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», в одном из аккредитованных Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации удостоверяющих центров;

- наличие автоматизированного рабочего места (АРМ);

- наличие регистрации в ПИК ЕАСУЗ МО как Пользователя системы;

- наличие регистрации в ЭДО как Пользователя системы;

- использование для подписания электронных документов КЭП средств криптографической защиты информации (далее - СКЗИ), сертифицированных в соответствии с правилами сертификации Российской Федерации к СКЗИ и полученного стороной контракта с соблюдением требований законодательства;

- обеспечение режима хранения сертификата КЭП и закрытого ключа КЭП, исключающего неавторизованный доступ к ним третьих лиц.

5.4. Должностные лица Администрации, входящие в состав контрактной службы, инициирующие осуществление закупки, при подаче заявок на рассмотрение МВК РГО, направляют на адрес электронной почты Уполномоченного учреждения zakupki223@ruzareg.ru проект контракта для формирования электронной карточки контракта в системе ПИК ЕАСУЗ МО.
В случае, если контракт предусматривает особые условия ЭДО ПИК ЕАСУЗ МО, но заключается без обязанности публикации в подсистеме Электронный магазин Московской области (далее – ЭМ МО) или размещения извещения о закупке в ЕИС, то должностные лица Администрации, входящие в состав контрактной службы, инициирующие осуществление закупки, также предоставляют на МВК РГО информацию о должностных лицах Администрации, определенных в п. 5.1.2 – 5.1.3 настоящего Положения, осуществляющих согласование, приемку и размещение документов, которыми стороны обмениваются и размещают при исполнении контракта посредством ПИК ЕАСУЗ МО;
5.5. После получения итогового протокола о результатах проведения конкурентных процедур на электронной торговой площадке или закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в ЭМ МО должностные лица Администрации, входящие в состав контрактной службы, инициирующие осуществление закупки, направляют контракт с реквизитами победителя закупки, ценой, номером и датой заключения контракта для формирования электронной карточки контракта на адрес электронной почты Уполномоченного учреждения zakupki223@ruzareg.ru, с указанием должностных лиц Администрации, определенных в п. 5.1.2 – 5.1.3 настоящего Положения, осуществляющих согласование, приемку и размещение документов, которыми стороны обмениваются и размещают при исполнении контракта посредством ПИК ЕАСУЗ МО;
5.6. Должностные лица Администрации, установленные п. 5.1.1 – 5.1.3 настоящего Положения, своевременно отслеживают исполнение обязательств по заключенным контрактам в ПИК ЕАСУЗ МО в рамках своих полномочий, определенных в карточке контракта и настоящем Положении;
5.7. Перечень обязательств, предусмотренных при исполнении контракта, для должностных лиц Администрации, установленных п. 5.1.1 – 5.1.3 настоящего Положения:
5.7.1. Обязательства Заказчика по направлению документов поставщику (подрядчику, исполнителю), в соответствии с условиями, предусмотренными контрактом и техническим заданием;

5.7.2. Обязательства Заказчика по размещению экспертного заключения перед приемкой поставленного товара (результатов выполненных работ, оказанных услуг), а также отдельного этапа исполнения контракта, в соответствии с условиями контракта.
Заказчик оформляет экспертное заключение по форме согласно Приложения №1 к настоящему Положению;

5.7.3. В случае принятия поставленного товара (результатов выполненной работы, оказанной услуги), а также отдельного этапа исполнения контракта, должностные лица Администрации, входящие в состав контрактной службы и ответственные за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов, при наличии положительного заключения должностных лиц отдела бухгалтерского учёта и отчётности в ПИК ЕАСУЗ МО о возможности подписания данных документов, размещают и подписывают в ПИК ЕАСУЗ МО и ЭДО положительное экспертное заключение. В этом случае лицо, уполномоченное на подписание приемочных документов, на основании которых производится оплата обязательств по контракту, подписывает документы о приемке поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги), а также отдельных этапов исполнения контракта в ПИК ЕАСУЗ МО и ЭДО;
5.7.4. В случае непринятия поставленного товара (результатов выполненной работы, оказанной услуги), а также отдельного этапа исполнения контракта, должностные лица Администрации, входящие в состав контрактной службы, ответственные за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов, размещают и подписывают в ПИК ЕАСУЗ МО и ЭДО отрицательное экспертное заключение. В этом случае лицо, уполномоченное на подписание приемочных документов, на основании которых производится оплата обязательств по контракту, отклоняет документы о приемке поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги), а также отдельных этапов исполнения контракта с указанием причины отклонения, назначает срок на устранение замечаний согласно условиям контракта, подписывает такое отрицательное экспертное заключение в ПИК ЕАСУЗ МО и ЭДО;
5.7.5. Должностные лица отдела бухгалтерского учёта и отчётности Администрации проверяют сформированный должностным лицом Администрации, входящим в состав контрактной службы, ответственным за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов, пакет документов, и, в случае отсутствия замечаний по надлежащему оформлению данных документов, выдает заключение о возможности подписания данных документов в системе ПИК ЕАСУЗ МО и ЭДО, посредством подписания данных документов собственной КЭП. При наличии замечаний выдается заключение о несоответствии представленных документов и информации условиям контракта, с пояснением данных несоответствий;
5.7.6. В день подписания документов приемки в системе ПИК ЕАСУЗ МО должностные лица Администрации, входящие в состав контрактной службы, инициирующие осуществление закупки, направляют на адрес электронной почты Уполномоченного учреждения zakupki223@ruzareg.ru информацию следующего содержания: номер и дата акта, номер и дата контракта. Аналогичная информация направляется на адрес электронной почты ответственных должностных лиц отдела бухгалтерского учёта и отчётности;
5.7.7. Должностные лица отдела бухгалтерского учёта и отчётности на основании подписанных в системе ПИК ЕАСУЗ МО документов о приемке своевременно формируют обязательство по оплате в ПИК ЕАСУЗ МО, подписывают их собственной КЭП, а также размещают и подписывают собственной КЭП платежное поручение в ПИК ЕАСУЗ МО и ЭДО в соответствии с условиями контракта;
5.7.8. Должностные лица отдела бухгалтерского учёта и отчётности в день подписания платежного поручения в системе ПИК ЕАСУЗ МО направляют на адрес электронной почты Уполномоченного учреждения zakupki223@ruzareg.ru  информацию следующего содержания: номер и дата платежного поручения, номер и дата контракта. Аналогичная информация направляется на адрес электронной почты должностных лиц Администрации, входящих в состав контрактной службы, инициирующих осуществление закупки;
5.7.9. Должностные лица Администрации, входящие в состав контрактной службы, инициирующие осуществление закупки и должностные лица, входящие в состав контрактной службы, ответственные за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов, совместно с должностными лицами правового управления, входящими в состав контрактной службы, в сроки, разумные для осуществления регламентированных действий в соответствии с Законом №44-ФЗ, контрактом и карточкой контракта в ПИК ЕАСУЗ МО, при необходимости подготавливают, проводят правовую оценку с выдачей резюмирующего заключения должностных лиц правового управления, входящих в состав контрактной службы, по материалам для осуществления претензионной работы, требования об уплате неустойки (штрафа, пени), мотивированного отказа от подписания документа о приемке, направления решения об одностороннем отказе от исполнения контракта, дополнительных соглашений. Перечень документов не является исчерпывающим и может быть расширен при необходимости проведения правовой оценки того или иного документа;
5.8. В случае сбоя в работе ПИК ЕАСУЗ МО и (или) ЭДО, не позволяющего осуществлять обмен электронными документами при исполнении контракта, осуществляется оформление и подписание документов на бумажном носителе информации в порядке и сроки, предусмотренные контрактом и карточкой контракта в ПИК ЕАСУЗ МО.
В случае сбоя в работе ПИК ЕАСУЗ МО и (или) ЭДО на следующий рабочий день после подписания документов на бумажном носителе о приемке товара (работы, услуги) а также отдельных этапов исполнения контракта экспертное заключение, документы, на основании которых будет производиться оплата, сопроводительное письмо в распечатанном виде, с согласованием должностных лиц, определенных карточкой контракта в ПИК ЕАСУЗ МО, ответственных за подписание и согласование таких документов, предоставляются в отдел бухгалтерского учёта и отчётности для проверки и надлежащего оформления документов к оплате.
В случае сбоя в работе ПИК ЕАСУЗ МО и (или) ЭДО, обязательства по приемке и оплате производятся в сроки, установленные контрактом;
5.8.1. Сбоем признается нарушение работы ПИК ЕАСУЗ МО либо ЭДО, при котором невозможно обеспечить электронный документооборот в течение срока, указанного в таблице «Перечень сбоев в работе ПИК ЕАСУЗ МО и (или) ЭДО (далее – Таблица) и при этом выполнены следующие условия: 

а) сбой в работе возник в период с 07 00 до 21 00 московского времени в рабочие дни;

б) Стороной, направляющей документ, направлена заявка в службу Технической поддержки с приложением принт-скрина страницы Портала исполнения контракта, либо портала Оператора ЭДО, содержащего сведения о характере сбоя; 

в) по результатам рассмотрения заявки службой Технической поддержки сбой не устранен в течение 240 мин. с момента получения заявки. При этом:

- если заявка подана не в рабочий день, то время ее рассмотрения начинается с 09 00 первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявки;

- если заявка подана в рабочий день до 09 00, то ее рассмотрение начинается в этот рабочий день с 09 00;

- если заявка подана в рабочий день после 18 00, то ее рассмотрение начинается с 09 00 следующего рабочего дня;

- если заявка подана в промежуток с 16 00 до 18 00 рабочего дня, то ее рассмотрение переносится на следующий рабочий день в той части времени, которая является разницей между 240 минутами, предоставляемыми на ее рассмотрение и количеством минут, исчисляемым с момента подачи заявки до 18 00 рабочего дня.

Перечень сбоев в работе ПИК ЕАСУЗ и (или) ЭДО

	№ п/п
	Описание ситуации/проблемы
	Продолжительность

	1
	Недоступность Системы ПИК ЕАСУЗ МО
	240 мин.

	2
	Недоступность ЭДО ПИК ЕАСУЗ МО
	240 мин.

	3
	Невозможность выполнения процедуры входа в личный кабинет ПИК ЕАСУЗ МО
	240 мин.

	4
	Невозможность формирования электронного документа, либо прикрепления электронного документа (файла)
	240 мин.

	5
	Невозможность передачи электронного документа для подписания в ЭДО ПИК ЕАСУЗ МО
	240 мин.

	6
	Невозможность подписания электронного документа в ЭДО ПИК ЕАСУЗ МО
	240 мин.

	7
	Невозможность передачи сведений из ЕИС в ПИК ЕАСУЗ МО о заключении контракта либо об изменении статуса контракта
	240 мин.


VI. Ответственность работников контрактной службы

6.1. Действия (бездействие) работников контрактной службы, в том числе руководителя контрактной службы, могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном Законом №44-ФЗ, в контрольный орган в сфере закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

6.2. Работники контрактной службы, виновные в нарушении Законом №44-ФЗ, иных нормативных правовых актов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, а также норм настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

VII. Прочие положения

7.1. К настоящему положению прилагаются и являются его неотъемлемыми частями:

- приложение № 1: Экспертное заключение по муниципальному контракту;

- приложение № 2: Служебная записка.
Приложение №1 к Положению
о контрактной службе Администрации 

Рузского городского округа

ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ КОНТРАКТУ

на

от
 №

«____» ________ 20__ г.

Администрация Рузского городского округа Московской области, в лице _________________________, составил настоящее Заключение о нижеследующем:

Поставщик (Подрядчик, Исполнитель): _______________________________, в соответствии с муниципальным контрактом №_________ от _________ исполнил обязательства на ___________________________________________________.

1. Фактическое качество поставленного товара (выполненных работ, оказанных услуг) соответствует (не соответствует) требованиям Контракта.

2. Вышеуказанные товары (работы, услуги) согласно муниципальному контракту должны быть поставлены (выполнены, оказаны) с «__» ______ 20___г. по «___» ____ 20___г., фактически оказаны с «__» _____ 20____г. по «__» ______ 20____г.

3. Недостатки не выявлены (выявлены).

4. Результаты оказанных услуг по Контракту: принял (не принял).
5. Сумма, подлежащая оплате Поставщику (Подрядчику, Исполнителю) в соответствии с условиями муниципального контракта: _____ (________________) рублей ___ копеек.

______________________________
_________________ (_______________)

должность
подпись
расшифровка подписи
Приложение №2 к Положению

о контрактной службе Администрации 

Рузского городского округа

Руководителю контрактной службы

Рузского городского округа

_______________

(Ф.И.О)
Уважаемый _______________!

Прошу Вас внести изменения в План-график закупок Администрации Рузского городского округа на 20__ год:

- Предмет закупки
:

- Тип заказа
:


- Начальная (максимальная) цена контракта
:

- КБК, наименование бюджета, тип средств, год бюджета
:

- Способ осуществления закупки
:

- Плановый срок размещения
:

- Срок действия контракта
:

- Программа
:

- Подпрограмма:

- Основное мероприятие:

- Мероприятие:

- Иное
:

Приложения:

1) Расчет начальной (максимальной) цены контракта

Работник контрактной службы

_______________

Согласовано:

Заместитель Главы Администрации
Рузского городского округа

_______________

Должностные лица отдела

бухгалтерского учета и отчетности

_______________
УТВЕРЖДЕН

распоряжением Главы

Рузского городского округа

от _____________ № ______
СОСТАВ

контрактной службы Администрации Рузского городского округа

	Роль должностного лица в контрактной службе
	ФИО работника контрактной службы
	Должность работника контрактной службы
	Роль должностного лица во взаимодействии структурных подразделений Администрации РГО МО при работе в ПИК ЕАСУЗ МО

	Руководитель контрактной службы Администрации
	Шведов Дмитрий Викторович
	Заместитель Главы Администрации
	должностное лицо Администрации, наделенное правом подписи контракта от лица Администрации

	Заместитель руководителя контрактной службы Администрации
	Пеняев Юрий Александрович
	Первый заместитель Главы Администрации
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, ответственное за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов

	
	Пархоменко Виталий Юрьевич
	Заместитель Главы Администрации
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, ответственное за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов

	
	Кузнецова Елена Юрьевна
	Заместитель Главы Администрации
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, ответственное за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов

	
	Волкова Екатерина Сергеевна
	Заместитель Главы Администрации
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, ответственное за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов

	
	Старченко Инна Геннадьевна
	Заместитель Главы Администрации
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, ответственное за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов

	
	Новикова Мария Александровна
	Заместитель Главы Администрации
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, ответственное за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов

	
	Тимиргалин Салават Давлятьянович
	Заместитель Главы Администрации
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, ответственное за реализацию государственных и муниципальных программ, нацпроектов

	Работники контрактной службы Администрации
	

	
	Доренкова Юлия Юрьевна
	Начальник правового управления
	должностное лицо правового управления

	
	Козлова Екатерина Николаевна
	Начальника отдела бухгалтерского учёта и отчетности
	должностное лицо отдела бухгалтерского учёта и отчётности 

	
	Козлова Татьяна Викторовна
	Начальник отдела муниципальной службы и кадров правового управления
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Кузьмина Оксана Сергеевна
	Начальник отдела архитектуры
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Лопатинская Жанна Борисовна
	Начальник управления жилищно-коммунального хозяйства
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Ильченко Анастасия Александровна
	Заместитель начальника управления - начальник отдела коммунального хозяйства управления жилищно-коммунального хозяйства
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Лукашина Екатерина Валерьевна
	Заместитель начальника управления - начальник отдела по управлению МКД управления жилищно-коммунального хозяйства
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Подпружникова Марина Анатольевна
	Начальник отдела по обеспечению деятельности КДН и ЗП
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Першин Александр Аркадьевич
	Начальник отдела по защите государственной тайны
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Нечаев Владимир Владимирович
	Начальник отдела мобилизационной работы
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Давыденко Татьяна Владимировна
	Старший инспектор по обеспечению деятельности Администрации Рузского городского округа МБУ РМР «ЦОД ОМСУ РГО»
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Костенко Елена Владимировна
	Начальник отдела субсидии
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Голубина Юлия Евгеньевна
	Начальник управления земельно-имущественных отношений
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Бабаянц Наталья Юрьевна
	Заместитель начальника управления земельно-имущественных отношений
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Лебедева Екатерина Николаевна
	Заместитель начальника управления земельных-имущественных отношений
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Сироткина Елена Владимировна
	Начальник жилищного отдела управления земельных-имущественных отношений
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Малышева Надежда Григорьевна
	Старший инспектор отдела земельно-имущественных отношений МБУ РМР «ЦОД ОМСУ РГО»
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки



	
	Денисова Ольга Александровна
	Заместитель начальника  жилищного отдела управления земельно-имущественных отношений
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Моисеева Евгения Рустэмовна
	Заместитель начальника управления -начальник отдела экологии и природопользования управления земельно-имущественных отношений
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Савина Елена Геннадьевна
	Заместитель начальника управления делами  
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Привалов Иван Иванович
	Заведующий отделом информационного обеспечения МБУ РМР «ЦОД ОМСУ РГО»
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки



	
	Цветкова Пелагея Анатольевна
	Инженер отдела информационного обеспечения МБУ РМР «ЦОД ОМСУ РГО»
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Кроневальд Анастасия Александровна
	Главный экономист финансово-экономического отдела МБУ РМР «ЦОД ОМСУ РГО»
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Волчкова Дарья Сергеевна
	Главный эксперт отдела информационного обеспечения, связей со СМИ
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Дербенев Игорь Сергеевич
	Начальник управления дорожной деятельности и благоустройства
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Потылицын Денис Валерьевич
	Начальник управления капитального ремонта и строительства 
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Федерюк Инга Вячеславовна
	Заведующий отделом благоустройства МБУ РМР «ЦОД ОМСУ РГО»
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Сюмко Дмитрий Владимирович
	Заместитель заведующего отделом благоустройства МБУ РМР «ЦОД ОМСУ РГО»
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Горбулева Светлана Николаевна 
	Старший инспектор отдела благоустройства управления дорожной деятельности и благоустройства
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Омельченко Антон Николаевич
	Старший инспектор отдела благоустройства МБУ РМР «ЦОД ОМСУ РГО»
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Жеребчикова Галина Николаевна
	Начальник отдела сельского хозяйства
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Кобелев Сергей Васильевич
	Начальник отдела дорожной деятельности управления капитального ремонта, строительства, дорожной деятельности и благоустройства
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Жукова Анна Андреевна
	Старший инспектор отдела дорожной деятельности управления дорожной деятельности и благоустройства
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Гусев Владимир Александрович
	Старший инспектор отдела благоустройства МБУ РМР «ЦОД ОМСУ РГО»
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Мазур Сергей Владимирович
	Заместитель директора МКУ «Управление капитального строительства Рузского городского округа»
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Березкина Дарья Евгеньевна
	Ведущий специалист отдела капитального ремонта и строительства управления капитального ремонта и строительства Администрации Рузского городского округа
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки

	
	Семенова Елена Андреевна
	Старший эксперт МБУ Рузского городского округа «Благоустройство»
	должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки


� Предмет закупки должен начинаться с: оказание услуг… / выполнение работ… / поставка товара…


� Указать товар (при закупке товара)/ работы, услуги (если нет Формы2, будет только согласие от участника) / работы услуги с использованием товара (если есть Форма 2, от участника конкретные показатели используемого товара) / выполнение подрядных работ (если подрядные работы на объекте капитального строительства с проектной документацией, от участника только согласие)


� Указать цифрами и прописью


� Если финансирование из нескольких бюджетов, то указать КБК и суммы финансирования каждого. Тип средств указывается в виде кода. Если контракт многолетний, то указать разбивку средств по годам


� Указать способ: аукцион в ЭФ / котировка в ЭФ / конкурс в ЭФ / закупка у единственного поставщика (с указанием конкретного пункта ч. 1 ст. 93 44-ФЗ), электронный аукцион на проведение работ по строительству, реконструкции, кап. ремонту, сносу объекта кап. строительства, предусматривающих проектную документацию, утвержденную в порядке, установленном законодательством о градостроительной деятельности / и т.д.)


� Указать планируемую дату публикации закупки (для конкурентных) / дату заключения контракта (у ед. поставщика)


� Указать месяц и год в до которых действует контракт


� Указать программу, подпрограмму, основное мероприятие и мероприятие в рамках которых осуществляется закупка. Если закупка за счет нескольких бюджетов с различиями по программам и мероприятиям, то указать информацию по каждому бюджету


� Заполняется если требуется указание конкретного кода объекта закупки (КОЗ), если совместная закупка (указать организатора совместной закупки с его ИНН), если финансирование за счет субсидии или субвенции (указать наименование, ИНН сумму), или иную информацию необходимую на усмотрение заказчика.


� Расчет должен содержать полную информацию о закупаемых товарах (работах, услугах), их количество, единицу измерения, цену за единицу. объем средств по бюджетам на каждую позицию (если бюджетов несколько). Расчет может не предоставляться, если планируется закупка одной единицы или нескольких единиц, но одной позиции.


� Должностное лицо Администрации, входящее в состав контрактной службы, инициирующее осуществление закупки


� Заместитель Главы Администрации Рузского городского округа, курирующий подразделение должностного лица Администрации, входящего в состав контрактной службы, инициирующего осуществление закупки


� Указать должность работник отдела





