IJTABA PY3CKOI'O I'OPOJCKOI'O OKPYTA
MOCKOBCKOHU OBJIACTH

PACIHIOPA)KEHUE

O __ 30, 70, 207X Ne 45/

06 yreepzxaennu Ionoxenns 06 Apxue AIMHHHCTPAHH
Py3ckoro ropoackoro okpyra

B coorBercTBun ¢ PesepanbhbiM 3akoHoM Poccuiickoit ®eneparum ot
22.10.2004 roma Nel25-®3 «O6 apxuBHOM gene B Poccuiickoit ®enepaiuny,
3axoHoM MockoBckoii o6nactu Ne65/2007-0O3 «O6 apxuBHOM fene B MOCKOBCKOI
obnactuy», IlpaBunamm opraHu3alniM XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAaHMS, ydeTa W
HCIOJIb30BaHuUs JTOKYMEHTOB ApxuBHOro Gonna Poccuiickoii @enepanun u apyrux
apXHMBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax roCyJapCTBEHHOH BJIAaCTH, OpraHax MeCTHOIO
CaMOYTIpaBJIeHHsl M OpraHM3alysX, YTBEp)KICHHBIMH IpHKa3oM MHUHHCTEpCTBA
KynsTypsl PO ot 31.03.2015 roma Ne526, B 1ensix ycoBeplIeHCTBOBaHHS paboThI C
JIOKyMEHTaMH ¥ (OPMHPOBAHMS MX C YYETOM OINpEeAENeHUS CPOKOB XpaHEHHUsS M
MOArOTOBKOM K  Iepefaye JOKyMEHTOB Ha IIOCTOSHHOE XpaHEHHE B
MYHULIUIIAJIBHBIN apXUB:

1.Y1Bepauts Ilonoxenue 06 Apxuse Aamunuctpaiuu Py3ckoro ropoackoro
okpyra. (IIpunaraercs).

2. Pasmectuts Ilonoxenwe B OOmeil mnanke AJIMUHHCTpAlMd B CETH
WHTepHeT 1 UCIIONB30BaHusI B pabore.

3. PyxoBomurensm OpranoB AnmuHHCTpary Py3ckoro ropoickoro okpyra
OpraHu3oBaTh paboTy ApXHBa CTPYKTYPHOTO IMOApAa3JeJIeHUs B COOTBETCTBUHU C
HacTosiM  IlonmokenreM ©  ykasaHHBIMH B mpeamOyje HOPMATHBHBIMH
NOKyMEHTaMHU.

4.HavanpHuKy ynpaBieHUs JenaMu AJMHHHCTpaluMd Py3cKoro ropoackoro
okpyra (Omenkosa C.H.) obecrneunts KOHTpONIb 3a coOrO[eHHEM TpeGoBaHHUM
Hacrosiero [lonoxeHus.

5.KoHTponb 3a HCIONHEHHEM pacTOpsSKEHHSI BO3JIOKHTH Ha 3aMeCTHTElNs
['naBbl AnmunucTpanuu Pysckoro ropogekoro okpyra Illunomaesy M.A.
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YTBEPXJIEHO
/ pacnopsbkeHueM [ naBp1
/ Py3cKOro ropofickoro okpyra

oLgY, 7o, 2018 Ne Z44-/0

IIOJIO’KEHUE OB APXUBE A/IMUHHUCTPAIINA
PY3CKOI'O T'OPOJACKOI'O OKPYT'A

I. O0mmue nooxeHHs

1.ApxuB OpraHu3aliu «AJIMUHHCTpAUKsi Py3cKOro ropoickoro OKpyra» (Janee-Apxus
OpraHHM3alliy) CyMIECTBYET B IENSX XPAHEHHS, KOMILUIEKTOBAHHMS, YYeTa M HCIONb30BAHHS
MOKYMEHTOB ApxuBHOTO (onma Poccuiickoii deeparuu, 10KyMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10
JIET) CPOKOB XPaHEHHMs, B TOM YHCIIE [0 JAYHOMY COCTaBY, 0Opa30BaBIIMXCSA B AESATETHOCTH
AnvuanCTpanuu Py3ckoro roposickoro okpyra (najiee —AIMHHHCTPAIIAS), a TAKIKE MOJrOTOBKY
AOKYMCHTOB K INEpENaye Ha IOCTOSHHOE XpaHeHHWe B MyHHIMNANBHBEIA apXWB, MCTOYHHKOM
KOMIIIEKTOBaHHsI KOTOPOTO BHICTYNaeT AJIMUHHCTPAIIHS.

2. ApX¥B OpraHu3alyy B CBOEH JesTeIbHOCTH PYKOBOACTBYyeTCs DeiepalbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 N 125-®@3 "OG apxuBHom xene B Poccumiickoit deneparun", 3akoHamMu u
HOPMATHBHBIMH IIpaBOBbIMH aktamu Poccuiickoif @enepanuu, MockoBckoii o6nactu B chepe
apXMBHOTO Je/la U JelIONpOoU3BOJCTBA, [IpaBunamMu opraHu3aluu XpaHEHHs, KOMILIEKTOBAHHS,
y4eTa ¥ MCTIONBL30BaHHS JNOKyMEHTOB ApxuBHOro (orma Poccuiickoit @enepanuu u apyrux
ApXHBHBIX JIOKYMEHTOB B TOCYIApCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaX MECTHOTO CaMOYNpABJICHHS H
OpraHM3alusaX, yTBEpIKICHHbIE NIPUKa30M MuHuCTepCcTBa KyabTyps! Poccuiickoit ®enepanuu ot
31.03.2015 roma Ne526, Homenknatypoit men Anvunuctpauuu, HWHCTpyKnuen mo
AETONPOM3BOACTBY B AJIMHMHUCTpanuu Py3ckoro ropoickoro okpyra, yTBep:KIEHHOM
pacnopspkeHueM ['naBel  Pysckoro ropomckoro oxpyra or 26.09.2018 Nell2-P  (manee-
VHCTpyKIUS 1O 1eIONPOU3BOICTBY).

3.®ynkuuME ApXMBa OpPTaHH3alMHM BO3JATalOTCS HA OTPACIIEBHIE (bynxumonanbHsle) M
TEPPUTOpHATIbHBIE OpraHbl AJMUHHCTpamuu Pysckoro ropoxckoro okpyra (manee-Opransi
AIIMUHHUCTpAIMH).

4.PyxoBozurenn OpranoB AIMHHMCTpAaUMH OpPraHM3yloT pafoTy II0 XpaHEHHIO,
KOMIUICKTOBAHHIO, YYETy H HCIOJIb30BaHMIO JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccumiickoii
Geznepanuy, I0KyMEHTOB BPEMEHHBIX (cBbimie 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCIE IO
JIMYHOMY cocTaBy, OOpa3oBaBIIMXCsI B jesTensHocTH Oprana AJIIMUHHCTpallMM, a TaKxke
MOATOTOBKY IOKYMEHTOB K IIepe/iade Ha OCTOSHHOE XpaHeHue B MyHHIMNIaIbHBIH apXUB.

IL. CocTaB 10KyMeHTOB ApPXHBa OPraHH3ANHH

5. ApXHB OpraHH3alHH XPaHHUT:

a) IOKyMEHTBI TOCTOSIHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (cBbime 10 11eT) cpokoB XpaHEeHHs, B TOM YHCIIE
JIOKYMEHTBI 110 ITYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBLINECs B JSATEILHOCTH OPraHU3alHy;

0)10KYMEHTBI IOCTOSIHHOTO XPaHEHHUs M JOKYMEHTSI 110 JINYHOMY COCTaBY OpraHH3aLMii -
HpPeUIECTBEHHUKOB (IIPU UX HAJUYHH);

J)CIIPaBOYHO-TIONCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTaM H Y4YE€THBIE JMOKYMEHTBI ApXuBa
OpraHM3alliy, B TOM YHCJIe HayYHO-CIIPAaBOYHBIN anmapaT (MCTOpHYecKas CIpaBKa, THTYJIbHBIH
JIACT MEPEUMEHOBAHUH, IPEAUCIOBHE K OIUCH);

€)I0OKYMEHTBI BpeMEHHBIX (0 10 JeT BKIIFOYHTENBHO) CPOKOB XPAHEHHS H II0 HCTEYEHHH
CPOKOB HX XPaHEHHS NOUIC)KAINE YHHITOXKEHHUIO B YCTAHOBJIEHHOM ITOPSJIKE,



IIL. 3apaun ApxuBa opraHu3anuu

6. K 3amayam ApxuBa OpraHu3aliii OTHOCSTCS:

7.1. Oprasuzanus XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX HpeXycMOTpeH riasoi II
HACTOSIILETO MOJTOKEHUS.

7.2. KommnexroBanHe ApxHMBa OpraHu3alMd JOKYMEHTaMH, 00pa3oBaBIIUMHUCS B
nesrenbHocTH Oprasa AJJMHUHUCTpALIUH.

7.3. Y4eT JOKyMEHTOB, HAXOAALIMXCS HA XpaHeHH! B OpraHe AJIMHHHCTPALHH.

7.4. Vicnonb3oBanye JOKyMEHTOB, HAXOIAIIUXCS Ha XpaHeHUH B Oprane AJIMHHHCTPAIIUH.

7.5. IloaroroBka ¥ CBOEBpeMEeHHas Iepeaaya TOKyMeHTOB ApXuBHOTO (omaa Poccuiickoii
®enepanuy Ha IOCTOSHHOE XpaHeHHe B MyHUIIMITANBHbIH apXuB.

7.6. KonTtpons 3a hopmupoBanueM u odpopmierueM aen B Oprane AJIMHHHCTPALHH.
IV. ®ynkuun ApxuBa OpraHu3zanuu

8. ApxuB OpraHuM3anuy OCYIIECTBISIET cheayoume QyHKIIHNU:

8.1. Opranu3yeT KOMIUIEKTOBaHHE JOKYMEHTOB OCTOSSHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (cBbime 10 jier)
CPOKOB XpaHEHHUsl, B TOM YHMCJIE 110 IHYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIUXCS B AesTenbHOCTH OpraHa
AJIMMHHCTpAllM¥ B COOTBETCTBHM C HOMEHKIATypoil, MHCTpyKine# mo AeIonpou3BOACTBY H
[IpaBunamu opraHu3allud XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHHS, ydeTa W HCIIOJIB30BaHHUSA ApXHBHBIX
TOKYMEHTOB.

8.2. Bezmer y4er NOKyMEHTOB, HAXOIALIMXCS Ha XpaHeHUH B Oprane AJIMHHHCTPAIHH.

8.3. Ilpencrarnser B MyHHIUNIANBHEIN apXUB YYETHEIE CBEIEHHS 00 00BEME M COCTaBe
XpaHsIuxcs B ApXuBe OpraHu3alii J0KyMeHTOB ApxuBHOro (onaa Poccuiickoii Penepaiuu u
JIPYTHX apXHBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBEICTBHH C MOPSOKOM TOCYJApCTBEHHOIO ydeTa
JokyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®@enepanun.

8.4. CucremaTusupyeT, pa3MmellaeT ¥ XpaHUT JIOKYMEHTHI, 00pa3oBaBIIMECs B XOJe
ocyuiecTBIeHHA AeaTenbHocTH Oprana AIMHHHCTpAIIHH.

8.5. OcymecTBnseT MOArOTOBKY M TPEACTABIsLET Ha PACCMOTPEHHE SKCIEPTHOM KOMHCCHH
AJMUHHCTpALMK MO COrMacoBaHHI0 ¢ MyHHIIMIANBHBIM apXHBOM - OIUCH JE€J IOCTOSHHOTO
XpaHEeHHUs, BpeMEeHHBIX (cBbIme 10 1eT) CpoKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE 110 JHYHOMY COCTaBy, a
TaK)K€ aKThl O BBIJIEJIEHHH K YHUYTOXKCHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE TIOIE)KAINX XPAHEHHUIO,
aKTel 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX MIOBPEIKICHHAX apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

8.6. YmpasneHue jaenamu nepeaeT B MYHUIMIAJIBLHBIA apXHB OMMCH [N INOCTOSHHOIO
XPpaHEHHs, OIMCH JIeJl 10 JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIICJICHHU K YHHYTOXKECHHIO apXHBHBIX
JOKYMEHTOB, He MOJJIe)KAIUX XPaHEHHIO, a TAK)Ke HayYHO-CIIPABOYHBIN ammapar (HCTopryecKas
CIIpaBKa, THUTYIbHBIM JIHCT IEPEHMEHOBAHMHM OpraHW3allMH, NPEJHUCIOBHE K OIACH) JUIA
IPENOCTABICHUA HA YTBEPXKAECHHE H COIIACOBAaHHE 3KCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMHCCHEH
['maBHOrO apXHUBHOTO ympaBieHHus: MOCKOBCKO#M 00acTy.

8.7.Ilocne momyuyeHus: BeIIMCKM H3 npoTokona 3acenanus OIIK T'AY MO onucu gen
MIOCTOSSHHOTO XPaHEHWUs, ONUCU BpeMeHHBIX (cBbime 10 eT) CpoKOB XpaHEHHS, B TOM YHCIIE
OITHCH JIeJ1 110 JIMYHOMY COCTaBY, aKThI O BBIICICHHN K YHHYTOXXCHHIO apPXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
MOJUIeKALMX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX MOBPEXKICHUSIX
apXUBHBIX JJOKYMEHTOB, YTBEPX/ICHHBIE (COrIacoBaHHbIE) DKCIEPTHO-IIPOBEPOUHOH KOMUCCHEH
I'maBHOTrO apxuBHOro ynpasiaeHus MockoBckoii obnacTu nepenaroTcs Ha yTBepkaeHue [ nase
Py3ckoro ropoJickoro okpyra WiH BO3BpaIlaroTcsa Ha JOpaboTKy.

8.8. IlpoBomuT mepemauyy nokymeHtoB ApxuBHOro ¢ouaa Poccuiickoii ®enepauun Ha
MIOCTOSIHHOE XpaHeHHe B MyHUIIMNaIbHEBIH apXHB.

8.9. IIpoBoauT MeponpHUATHS IO 00ECIIEYEHHIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HAXOASAIIUXCS Ha
XpaHEHUH B ApXHBe OpraHU3allyH.

8.10. Hudopmupyer mnomb3oBaTenedl MO BOIMPOCaM MECTOHAXOXKIEHHS apPXUBHBIX



JIOKYMEHTOB.

8.11. Hcnonmusier 3ampochl IONb30BaTeliedl, BBIAAET APXWBHBIE KOIMH JOKYMEHTOB,
apXMBHBIE BBHITUCKU ¥ apXUBHBIE CIIPABKH.

8.12. OcymecTBiser BeleHHE HAyYHO-CIIPaBOYHOTO armnmapara, CIPaBOYHO-IIOMCKOBBIX
CPEICTB K JOKyMEHTaM ApXHBa OpraHW3allyy.

8.13. YuacTtByer B pa3paboTke JOKyMEHTOB OpraHH3alluy 10 BOIPOCAM apPXHMBHOIO Jefa U
JIeTIOTIPOM3BOJICTBA.

9.Vnpasnenue ngenaMu AIMUHHCTpanMH Py3CKOrO TOpOJCKOr0 OKpyra HaJesercs
OTJENbHBIMU (PYHKIIMSAMH APXHBA OPTraHU3AIHH:

9.1.0pranmusyer u npoBoauT B cocraBe OkcnepTHOi Kommccnn (DK) Apmunmcrpanmu
Py3cKkoro ropoJckoro okpyra 3KCIEpTH3y LEHHOCTH JIOKYMEHTOB BpeMeHHHIX (cBeime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHs, HAXOAIMXCA Ha XpAaHEHHMM B ApXHMBE OpraHusallid B melsx orbopa
NOKYMEHTOB JUlsi BKJIIOYEHHs B cocTaB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit ®enepauun, a taxke
BEIABJIEHUS JJOKYMEHTOB, HE MOUIEKAIIMX JalbHEHRIIIEMY XpaHEHHIO.

9.2.0pranusyer uHGOpPMUPOBaHHE PYKOBOJICTBA M pabOTHUKOB OPraHHU3alldy O COCTABE M
COIEP)KaHMU JIOKYMEHTOB ApXHBa OpraHU3allHy.

9.3.Mudopmupyer momp3oBaTeNedl 110  BOIPOCaM ~ MECTOHAXOXKACHHS  ApXHBHBIX
JIOKYMEHTOB.

9.4. YyacTByer B pa3paboTke JOKYMEHTOB OpPraHH3AlMH [0 BOIIPOCAM apXHBHOTO JI€ja U
JIETIONPOU3BO/ICTBA.

9.5. OcymecTBIseT METOIMYECKOE PYKOBOJCTBO H OKa3blBaeT METOAMYECKYIO MOMOIIb
Opranam AJMHHUCTpALIUH:

a) B COCTaBJI€HMH HOMEHKIaTypel nen OpraHa AJMHHHCTpaluH, (OPMHPOBAHHH U
odopMneHuN Jier;

0) B MOArOTOBKE JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO XpaHEHHS M IO JITYHOMY COCTaBY, CBOJHOM
ONMCH W Hay4HO-CIIPABOYHOIO ammnapara JOKYMEHTOB AJMHHHCTpallMM K Iiepefade B
MyHHIIUTIATBHBIH apXUB.

V. IlpaBa ApxuBa opraHu3anuH

10. ApxuB opraHu3ani UMEET IPaBo:

a) TIPe/CTaBIATh PYKOBOJCTBY OpraHHU3allid NPEIUIOKEHHsS [0 COBEPIICHCTBOBAHHUIO
OpraHM3alH XpaHEeHHs, KOMIUIEKTOBAaHHs, y4eTa U HCIIONb30BAHHUS APXHBHBIX JOKYMEHTOB B
ApXHBE OpraHu3al|u;

0) npuHAUMaTh y4acTHe B 3aceqanuax DK AnmunucTpamuu Py3ckoro ropoackoro okpyra.




